Evaluation de la partie écrite

Nom: Aa
Prénom: Sophia
Classe: 1AdbP
Module 2
Présentation générale du document ++ +/- -- 2 pts
Nom du document logique 1 pt
Pénalité opération Rendu non-conforme 2 pts
Cohérence fichier informatique avec rendu papier 1 pt
Document complet (page de titre, titre pour chaque partie, pied 4 pts
Page de titre (nom de I’entreprise en évidence, coordonnées 2 pts
Disposition générale du contenu (aération, interligne, etc.) 1 pt
Traitement des titres de chaque partie uniforme 2 pts
Présentation uniforme des rubriques 2 pts
Marges du texte 2 pts
Outil orthographique 2 pts
Police uniforme et taille appropriée du corps du texte 2 pts
Organigramme (lisibilité, respect des niveaux et uniformité de la 3 pts
Contenu titre 3 : éléments matériels et environnement 4 pts
Bonus (tableau, images, puces, bordures et trame) 3 pts
Total 30 pts
Module 3
Titre 1
Raison sociale 1pt
Taille 1 pt
Secteur d’activité 1pt
Activité générale 2 pts
Coordonnées 1pt
Titre 2
Moyens communications 2 pts
Autre matériel 1 pt
Horaire de travail 1pt
Organigramme 3 pts
Titre 4
Activités / déroulement 2 pts
Relations professionnelles 1 pt
Expression adaptée au travail 2 pts
Orthographe 2 pts
Total 20 pts
Total de I'écrit: 50 pts

Note:




Evaluation de la partie orale

Nom: Aa
Prénom: Sophia
Classe: 1AdbP

Criteres Appréciation (sur 6)
Salutations d'entrée 6
Formules d'accueil 6
Renseigner (guider) 5.5
Salutations de sortie 6
Niveau de langue (langage approprié) 5.5
La posture est adéquate (je ne me cache pas derriére un
meuble, mes mains ne sont pas dans mes poches, je regarde
mes interlocuteurs, j’ai une attitude souriante, etc.) 5.5
Ecoute active 6
Note 5.8

Commentaires sur les éléments non évalués:




Nom: Aa
Prénom: Sophia
Classe: 1AdbP

Note

Partie écrite 1
Partie orale 5.8
Note finale 3.5

Commentaires:




