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Compiti durante le procedure di qualificazione

Periti d'esame

Conteggio per I'impiego dei periti

Scelta dei periti

Valutazione dei periti

Suddivisione e attribuzione dei periti

Formazione e formazione continua dei periti
Annuncio all'autorita di nomina

Cartellini con i nomi dei periti

Colloquio successivo all’'esame

Organizzazione della correzione degli esami scritti
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Candidati

Accertamento dello stato di salute

Cartellini dei candidati (nome o numero)

Ripartizione dei candidati (piano degli esami)

Riferimento alle conseguenze in caso di comportamento illecito
Indicazione sulla denominazione delle serie d'esame

Riferimento alla reazione in caso di utilizzo di mezzi
ausiliari non autorizzati

Indicazione su come gestire le domande poste dai candidati
Informazione sulla suddivisione del tempo d'esame
Informazione ai candidati

Definire la reazione in caso di consegna anticipata dell’esame

Ubicazioni e spazi d’esame

Determinare le localita d'esame

Preparare il necessario per scrivere

Arieggiare i locali

Riservare gli spazi d'esame

Preparare una riserva di materiale per scrivere
Attribuire le localita d’esame

Documentazione per gli esami

Valutazione delle serie d'esame
Controllo delle serie d'esame
Organizzazione dei compiti d'esame
Segnalazione al centro di distribuzione

Attivita amministrative

Rapporto finale

Archiviazione dei verbali d'esame

Gestione dei reclami

Consultazione della documentazione degli esami
Decisione in caso di problemi

Allestimento dei criteri di valutazione

Allestimento del risultato complessivo dei candidati
Determinazione della documentazione per i verbali
Sorveglianza degli esami

Allestimento del preventivo complessivo per gli esami
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